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Presentacion

La Universidad, como institucién publica y auténoma de
educacion media superior y nivel superior, tiene como mi-
sién formar profesionales de calidad, con prestigio y reco-
nocimiento social, comprometidos con la promocion de un
desarrollo humano sustentable y capacitados para contribuir
en la definicion de politicas y formulacién de estrategias para
disminuir las desigualdades econdmicas, sociales y culturales
del estado de Sinaloa, en el marco del fortalecimiento de la
nacion.

Que de acuerdo con su Vision Institucional, la uas, en
apego a su normatividad y a los lineamientos que se despren-
den en materia de educacién, opera un Modelo Educativo
y Académico consolidado; una gestiéon y administracién de
calidad, con procesos administrativos certificados; progra-
mas educativos acreditados; una planta académica altamente
habilitada y certificada, organizada en Cuerpos Académicos
(ca) consolidados y sus Lineas de Generacion de Aplicacion
del Conocimiento (LGAC) bien definidas; una comunidad
estudiantil formada integralmente; egresados con habilidades
tecnoldgicas y competencias laborales certificadas acorde con
su mercado laboral; una sélida vinculacién con los sectores
productivos a través de la transferencia del conocimiento de



frontera; la cultura, el deporte y la extension con alto impacto
social; todo ello en un marco de transparencia, rendicion de
cuentas y cuidado del medio ambiente.

De tal manera que, la Universidad Auténoma de Sinaloa,
facultada por la fraccion x1v del articulo 10 de su Ley Or-
ganica, la fracciéon 1v del articulo 45 del Estatuto General de
la Institucion y el marco normativo existente en la materia a
nivel federal, podra otorgar validez, para fines académicos de
ingreso, a los estudios realizados en otros centros educativos,
nacionales o extranjeros, e incorporar y fusionar ensefianzas
de otras instituciones educativas coincidentes con los tipos y
grados que imparta la Universidad.

Asimismo, las actividades del Departamento de Acadé-
mico Legal se enmarcan en el Plan de Desarrollo Institucional
Con Vision de Futuro 2025, el Eje I tiene como objetivo la
formacion académica en la era digital, cuyo objetivo general
es «reformular y aplicar un modelo académico como un sus-
tento sélido que permita actualizar, organizar y diversificar
la oferta educativa acorde a los requerimientos del contexto
global, ampliando la educacién presencial junto a las nuevas
formas de trabajo mixto y virtual. Garantizar la formacion,
actualizacion continua y permanente de los actores de los
procesos educativos bajo las premisas de la innovacién y
creatividad acorde con la era digital y la formacion integral
basada en competencias profesionales». Ademas, el Eje 1v.
Gestion y administracion de calidad, cuyo objetivo general
es «fortalecer los procesos de gestion y administracion bajo el
distintivo de calidad en la uas, para consolidar los procesos
de planeacién, programacion y presupuestacion financiera
sobre la base de una planeacion estratégica, participativa y
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de mejora continua. También, mejorar el Sistema de Gestioén
Integral que permita usuarias, usuarios, estudiantes, maestras
y maestros, trabajadores(as) y sociedad en general recono-
cerla como referente internacional en el ambito educativo
por sus indicadores institucionales».

Es por ello que la actualizaciéon del marco juridico inter-
no de la Universidad Auténoma de Sinaloa ha sido uno de
los ejes principales de las estrategias programaticas de Planes
de Desarrollo Institucionales que antecedieron al actual Plan
Institucional de Desarrollo Con Vision de Futuro 2025, mismo
que, junto a la implementacion de otras lineas principales de
accion, va haciendo viable la consolidacién de un proyecto
académico institucional.

El presente instructivo regula el procedimiento admi-
nistrativo para la Titulacion en la Universidad Auténoma de
Sinaloa. Sus disposiciones son obligatorias para las alumnas
y los alumnos que egresan de la Institucion.

En la Universidad, las alumnas y los alumnos adquieren
la calidad de pasantes una vez que cubren la totalidad de
créditos o asignaturas de los planes de estudios correspon-
dientes.

Finalmente, a la fecha, se han realizado diversos cam-
bios relacionados con la validez oficial de estudios, funcio-
nes, procedimientos, administracion y actividades, para fines
académicos y escolares, asi como en especificaciones nor-
mativas externas e internas a la UAs, que hacen necesaria
la Modificacion del Instructivo de Titulacion, para denomi-
narse actualmente: INSTRUCTIVO PARA EL TRAMITE DE
CERTIFICACION PROFESIONAL (EXPEDICION DE TITULOS,
DIPLOMAS Y GRADOS ACADEMICOS).
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Instructivo para el Tramite
de Certificacion Profesional
(expedicidn de titulos, diplomas
y grados académicos)






I
Disposiciones generales

1. El presente instructivo regula el procedimiento adminis-
trativo para la Titulacién en la Universidad Auténoma de
Sinaloa. Sus disposiciones son obligatorias para las alumnas
y los alumnos que egresan de la Institucion.

2. La Universidad Autéonoma de Sinaloa imparte estudios de
nivel medio superior y nivel superior.

3. El tipo medio superior esta constituido por el Bachillera-
to, en sus diferentes modalidades de ensefianza, tiene como
requisito previo los estudios de secundaria.

4. El tipo superior esta constituido por:

a. Las carreras de Técnico(a) Superior Universi-
tario(a), que tienen como requisito previo el
Bachillerato y se ofrecen como programa tinico
o como salida lateral antes de la conclusion de
los estudios de Licenciatura;
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b. La Licenciatura comprende las carreras profe-
sionales que se cursan después del Bachillerato
o estudios equivalentes;

C. El Posgrado comprende: la Especialidad y la
Maestria (que tienen como requisito previo la
acreditacion de los estudios de Licenciatura); el
Doctorado (que tiene como requisitos previos los
estudios de Licenciatura y Maestria), asi como
los requisitos que establezcan en particular cada
uno de los programas académicos de este nivel; y

d. Los demas que el H. Consejo Universitario
apruebe.

5. En la Universidad, los (las) alumnos(as) adquieren la cali-
dad de pasantes una vez que cubren la totalidad de créditos
o asignaturas de los planes de estudios correspondientes.
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II
Plazos para la titulacién

6. El plazo maximo para que un(a) alumno(a) pueda titu-
larse, se apegara al Articulo 45 del Reglamento Escolar, que
a la letra dice:

«El plazo maximo para cursar estudios y cubrir la tota-
lidad de las asignaturas y de las actividades que integran un
programa educativo sera del total mas la mitad de la duracién
normal prevista» (incluido el Servicio Social).

En los casos de estudiantes egresados(as) que cursaron
el nivel de estudios de posgrado, y que no realizaron la ti-
tulacién antes del tiempo estipulado, deberan someter a la
consideracién del Consejo Académico de unidad regional
y/o Comité Académico de unidad académica su circunstan-
cia, con el fin de que se determinen las condiciones para el
otorgamiento del titulo, si procede. Para estudiantes egresa-
dos (as) del nivel de estudios de licenciatura, someteran su
situacidn académica ante la Comision de Titulacion de la
unidad académica correspondiente.

De acuerdo con el Articulo 94 del Reglamento Esco-
lar, en cada unidad académica, existira una Comision de
Titulacion conformada por el(la) Director(a), titular de la
Secretaria Académica y un representante de cada programa
educativo que ofrezca la escuela o facultad.
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I1I
Opciones de titulacion para nivel profesional

7. Las opciones de titulacion en la Universidad Auténoma
de Sinaloa son las que se establecen en el Articulo 93 del
Reglamento Escolar.

Seccion 1
Titulacion por promedio

8. Podran optar por la modalidad de Titulacion por Promedio
los(as) pasantes que hayan obtenido un promedio general de
9.0 (nueve) o superior, en el plan de estudios correspondiente.

Seccion I1
Titulacion por elaboracion de memoria de servicio social
con rigor metodoldgico o tesina

9. Podran optar por la modalidad de Titulacién por Memo-
ria de Servicio Social con rigor metodoldgico o Tesina, las
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alumnas y los alumnos o pasantes que cumplan con los re-
quisitos siguientes:

II.

Presentar ante la Comision de Titulaciéon una
memoria o tesina, cuyo rigor metodolégico sera
valorado de acuerdo con los criterios siguientes:

a)

b)

d)

El marco tedrico que sustente el proyecto
o programa que el (la) pasante desarrollé
durante su Servicio Social, debera justificar
el contexto institucional, el contexto comu-
nitario y la relacion de la linea de prestacion
del Servicio Social con la unidad académica
respectiva y su vinculacion;

El proyecto o programa que el (la)
prestador(a) ejecutd durante su Servicio
Social, debera acompanarse de un protocolo
que contenga al menos introduccién, justi-
ficacidn, objetivos, metodologia utilizada y
metas alcanzadas;

La extensién minima de la memoria o tesi-
na sera de sesenta cuartillas escritas a doble
espacio; y

La redaccion debera ser aprobada previa-
mente por el (la) asesor(a) correspondiente.

Presentar carta de liberacion del Servicio Social,
expedida por la Direccion General de Servicio
Social Universitario.
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Seccion 111
Titulacion por elaboracion o defensa de tesis producto
de participacion en proyectos de investigacion

10. Podran optar por la modalidad de Titulacién por Ela-
boracion o Defensa de Tesis los (las) alumnos(as) que estén
inscritos(as) formalmente en el octavo semestre en carreras
de diez o en su equivalente proporcional para las de diferente
extension en el caso de la Licenciatura.

11. Para efectos del presente instructivo, se entendera por Te-
sis: el texto escrito resultado de un proceso de investigacion
documental y de campo que, a manera de sintesis tedrico-
metodoloégica, culmina con una postura analitica en torno a
un problema especifico del area de conocimiento de forma-
cidn del (la) pasante.

12. Para efectos del presente instructivo, se entendera por
Proyectos de Investigacion: aquellos que implican la reali-
zacioén de trabajos de investigacion tecnolédgica o cientifica
que formen parte del campo profesional del (la) alumno(a)
o pasante, disefiados a partir de los requisitos y condiciones
que exige la metodologia cientifica correspondiente.

13. Los Proyectos de Tesis para obtener el titulo de Licencia-
tura podran ser desarrollados en las modalidades individual
o colectiva.

21



14. Para la modalidad de Tesis Colectiva, se aceptaran hasta
tres alumnos(as) o pasantes cuando, a juicio de las Comi-
siones de Titulacion, la profundidad y amplitud del tema
requiera de trabajo conjunto. Podran participar alumnos(as)
con tematicas hasta de tres carreras diferentes, pero la réplica
correspondiente se realizara en forma individual, en examen
por separado.

15. Los Proyectos de Tesis Colectiva Interdisciplinaria de Li-
cenciatura solo podran ser autorizados por las Comisiones
de Titulacion de las unidades académicas correspondientes.

16. La extension minima para las Tesis Individuales y Colec-
tivas en el caso de Licenciatura serd de 8o (ochenta) y una
maxima de 150 (ciento cincuenta) cuartillas, escritas a doble
espacio, respectivamente.

17. Cuando se trate de un mismo tema y misma unidad aca-
démica en los Proyectos de Tesis Colectiva, el examen de
réplica se aplicard individualmente a todos los participantes,
en una misma sesion.

18. Para que un Proyecto de Tesis sea considerado valido, se
requiere que haya sido aprobado por la Comisién de Titu-
lacién de la unidad académica respectiva y haber registrado
uno(a) o dos asesores(as), tutores(as) o directores(as) de tesis.
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Seccion IV
Titulacion por examen general de conocimientos
interno o externo

19. Podran optar por la modalidad de Titulaciéon por Exa-
men General de Conocimientos, los (las) alumnos (as) de
Técnico(a) Superior Universitario(a) y Licenciatura que ha-
yan cubierto la totalidad de créditos o asignaturas del plan
de estudios respectivo, con el objeto de demostrar el dominio
teodrico-practico fundamental de su carrera.

20. Se denomina Examen General de Conocimientos al inte-
rrogatorio mediante el cual el (la) aspirante a obtener el titulo,
demuestra fehacientemente haber alcanzado los objetivos de
la carrera planteados en el plan de estudios respectivo.

21. El Examen General de Conocimientos se realizard con-
forme a las reglas siguientes:

a. La Comision de Titulacién debera proporcionar
de manera oportuna la informacién requerida a
los (las) alumnos(as) que seleccionen esta mo-
dalidad de titulacion;

b. La Comision de Titulaciéon de cada unidad aca-
démica, determinara la forma de aplicar el exa-
men cuando este tenga el cardcter de interno;
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C. El Examen General de Conocimientos versara
sobre temas basicos de la carrera cursada, los
cuales seran elegidos por la Comision de Titu-
lacién, con base en el plan de estudios respectivo;

d. El Examen General de Conocimientos podra
desarrollarse en forma oral o escrita a juicio de
la Comisién de Titulacidn. La decision debera
comunicarse al sustentante por lo menos con 20
(veinte) dias habiles de anticipacion a la celebra-
cién del examen;

e. El examen debera desarrollarse en sesion privada
o publica, en el dia y la hora que la Comision y el
(la) sustentante fijen de comun acuerdo; y

f. En caso de que el (la) sustentante repruebe el
examen, podra presentarlo nuevamente por una
sola ocasion, previo acuerdo de la Comision de
Titulacion.

22. En el caso del examen externo, la Comision de Titulacién
realizard los tramites ante el organismo externo correspon-
diente para la realizacién del examen, su evaluacioén y cono-
cimiento de resultados. Asimismo, la Comisién extendera
la constancia respectiva de acreditaciéon y cumplimiento de
los requisitos por parte del (la) sustentante, la cual anexara
al documento expedido por el organismo externoy al que la
Universidad expida para el caso.
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Seccion V
Titulacion por Diplomado

23. Podran optar por la modalidad de Titulacién por Diplo-
mado los (las) alumnos (as) o pasantes de Técnico(a) Su-
perior Universitario(a) y Licenciatura que hayan cubierto
la totalidad de créditos o asignaturas del plan de estudios
respectivo.

24. Los Diplomados que podran aplicarse como opcion de
Titulacion son estudios fuera de los planes de estudio de las
carreras con el propdsito de profundizar en un area del co-
nocimiento, los cuales seran impartidos por la propia Uni-
versidad.

25. Las y los pasantes que opten por esta modalidad de Titu-
lacion deberan cubrir los requisitos que se sefialen en la con-
vocatoria que para tal efecto emita la Comision de Titulacion
de la unidad académica respectiva. En caso de que opten por
un Diplomado ofrecido por otra unidad académica, deberan
obtener la autorizacién de la Comision de Titulacion, para
lo cual deberan presentar la solicitud respectiva, asi como el
programa de estudios del Diplomado de su eleccion.
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Seccion VI
Titulacion por Prdctica Profesional

26. Podran optar por la modalidad de Titulacion por Prac-
tica Profesional los (las) alumnos (las) o pasantes que hayan
cubierto la totalidad de créditos o asignaturas del plan de
estudios respectivo. Si acreditan la realizacion de la Practica
Profesional, en el area de que se trate, durante tres afos a
partir de haber concluido sus estudios, con la realizacion
de actividades propias del campo profesional de la carrera
cursada y con el visto bueno de la Comision de Titulacion
de la unidad académica correspondiente.

27. En casos especiales, las y los pasantes podran acreditar
conocimientos correspondientes a niveles educativos o gra-
dos escolares adquiridos en forma autodidacta, a través de
la experiencia laboral o con base en el régimen de certifi-
cacion referido a la formacion para el trabajo, conforme a
lo estipulado en el DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION
ACUERDO NUMERO 02/04/17 POR EL QUE SE MODIFICA
EL DIVERSO NUMERO 286 POR EL QUE SE ESTABLECEN
LOS LINEAMIENTOS QUE DETERMINAN LAS NORMAS Y
CRITERIOS GENERALES, A QUE SE AJUSTARAN LA REVA-
LIDACION DE ESTUDIOS REALIZADOS EN EL EXTRANJERO
Y LA EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS, Asf COMO LOS PRO-
CEDIMIENTOS POR MEDIO DE LOS CUALES SE ACREDI-
TARAN CONOCIMIENTOS CORRESPONDIENTES A NIVELES
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EDUCATIVOS O GRADOS ESCOLARES ADQUIRIDOS EN
FORMA AUTODIDACTA, A TRAVES DE LA EXPERIENCIA
LABORAL O CON BASE EN EL REGIMEN DE CERTIFICA-
CION REFERIDO A LA FORMACION PARA EL TRABAJO,
siempre y cuando cumplan los requisitos siguientes:

L. Presentar ante la Comisién de Titulacién de la
unidad académica, la solicitud respectiva; y

I1. Presentar la documentacion siguiente:
a) Carta aval de honorabilidad y correcto

b)
<)
d)

e)
f)

g

h)

ejercicio de desempeno laboral, expedida
por una persona fisica con titulo y cédula
profesional de la misma Licenciatura que
desea acreditar o por un representante de
una persona moral legalmente constituida
y con un objeto social vinculado con los co-
nocimientos que se desean acreditar;

Acta de nacimiento;

Copia de la curp;

Identificacion oficial con fotografia;
Certificado de Bachillerato;

Documento que acredite el porcentaje los
créditos o asignaturas cubiertos;
Curriculum vitae ampliado con el respaldo
documental correspondiente; y
Constancia de experiencia laboral.

Cuando las o los interesados(as) sean autodidactas o
no cubran el porcentaje de créditos indicado conforme a
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lo estipulado en el DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION,
ACUERDO NUMERO 02/04/17, su expediente sera evaluado
por el Comité de Titulacion de la carrera que se desea acre-
ditar.

En el caso de las carreras del drea de la Salud, atendien-
do a disposiciones normativas internas y externas a la Uni-
versidad, podran aplicar algunas modalidades de titulacion
distintas a las aqui descritas.
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I\Y
Asesoria de tesis

28. La Universidad Auténoma de Sinaloa, a través de sus
unidades académicas, ofrecera el servicio de asesoria y di-
reccion de Tesis a los (las) alumnos(as) regulares y pasantes
de la Institucion que deseen titularse.

29. Los (las) profesores(as) investigadores(as) de la Uni-
versidad Auténoma de Sinaloa, podran ser asesores(as) o
directores(as) de tesis de alumnos(as) y pasantes, previa so-
licitud por escrito de estos y autorizacion por parte de la
Comision de Titulacion respectiva.

30. Los (las) asesores(as), tutores(as) o directores(as) de tesis
seran nombrados por la Comision de Titulacion a peticion y
propuesta del (la) alumno(a) o pasante de la unidad académi-
ca de que se trate, y deberan reunir los requisitos siguientes:

L. Tener titulo profesional de licenciatura o pos-

grado en un darea afin a la que se imparte en la
unidad académica correspondiente;
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II.

III.

IV.

VL

Contar con formacion sélida en el conocimiento
del area de titulacion del (la) pasante;

Tener experiencia docente, de investigacion o
profesional en campo afin a la carrera de tres
aflos como minimo;

Ser preferentemente miembro del personal aca-
démico del Colegio al que corresponda la unidad
académica:

No tener relacién de parentesco con el (la)
alumno(a) o pasante; y

Las demas que establezcan las normas y disposi-
ciones reglamentarias de la Universidad.

31. En caso de no existir académicos(as) investigadores(as)
que reunan el perfil pretendido, se podra elegir un(a)
asesor(a) externo(a) a la Universidad, previa autorizacion
de la Comision de Titulacion respectiva.
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\Y
Exdmenes profesionales y de grado

32. Para efectos del presente instructivo, se entendera por
Examen Profesional y de Grado, la evaluaciéon que un Jurado
Calificador aplica a los (las) pasantes para verificar los co-
nocimientos, dominios teérico-metodoldgicos, habilidades
y destrezas adquiridas durante sus estudios, como condicién
para obtener el Titulo o Grado.

33. Los requisitos que deberan cumplir los (las) aspirantes
a sustentar el examen profesional de Licenciatura son los
siguientes:

a. Certificado total de los estudios cursados;
b. Constancia de Liberacion del Servicio Social;
C. Recibo de pago oficial por la cantidad que esti-

pule el Reglamento Especial de Pagos e Ingresos
Propios, en la caja general o en cuenta bancaria
autorizada por la Secretaria de Administracién
y Finanzas de la Universidad Auténoma de Si-
naloa;

d. Oficio de autorizacidn del examen por la Co-
mision de Titulacion de la unidad académica
correspondiente; y
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e. Las demas que establezcan otras normas y dispo-
siciones reglamentarias de la Universidad.

34. Los requisitos que deberan cumplir las y los aspirantes a
sustentar el examen de grado correspondientes a Especiali-
zacion, Maestria y Doctorado, son los siguientes:

a. Certificado total de estudios;

b. Recibo de pago oficial por la cantidad que esti-
pule el Reglamento Especial de Pagos e Ingresos
Propios, en la caja general o en cuenta bancaria
autorizada por la Secretaria de Administraciéon
y Finanzas de la uas;

C. cD o medio electrénico rotulado con la tesis en
archivo PDF;
d. Constancia oficial de entrega de tesis emitida por

la Direccidon General de Bibliotecas «Eustaquio
Buelna» con el soporte del reporte de similitud
elaborado a través del software suscrito por la
Institucién expedido por el posgrado que co-
rresponda. El Departamento Académico Legal
consultara si la tesis ya se encuentra en la base
de datos del Repositorio Institucional;

e. Certificado de estudios de Licenciatura, original
y copia por ambos lados en tamafo carta, para el
examen de especialidad y maestria;

f. Certificados de estudios de Licenciatura y de
Maestria, en original y copia por ambos lados
en tamano carta, para el examen de Doctorado;
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Tres fotografias tamafio credencial en blanco y
negro;

Carta de aprobaciéon emitida por la o el
Director(a) de tesis y opinidn favorable de dos
asesores(as) de tesis;

Oficio de aprobacion del Comité Académico del
programa respectivo, para la defensa de la tesis,
conformado por un(a) Presidente, Secretario(a)
y tres Vocales. El(la) Director(a) de tesis tomara
el cargo de Vocal del jurado; y

Las demas que establezcan otras normas y dispo-
siciones reglamentarias de la Universidad.
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VI
Integracion y funcionamiento
del Jurado Calificador de exdamenes
profesionales y de grado

35. En los casos correspondientes a estudios de nivel licencia-
tura serd la Comision de Titulacidn, la encargada de nombrar
al Jurado Calificador para la realizacion de los exdmenes pro-
tesionales. El Jurado debera integrarse de la forma siguiente:
Presidente, un(a) Secretario(a) y un(a) Vocal; habra dos su-
plentes que cubriran las ausencias.

36. El Jurado Calificador tendra las funciones siguientes:

a. Fijar, de comun acuerdo con el (la) sustentante,
el dia y la hora para la presentacion del examen
profesional;

b. Revisar con anticipacion la fecha del examen

profesional y los trabajos de titulaciéon que seran
objeto de evaluacion y réplica;

C. Mantener coordinacion constante con el (la) Pre-
sidente de la Comision de Titulacidn;
d. Organizar, junto a los demas sinodales, el exa-

men profesional o de réplica con la finalidad de
garantizar un alto nivel académico;
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e. Vigilar que los examenes profesionales se reali-
cen con las condiciones adecuadas, de acuerdo
con el protocolo de defensa del trabajo de titu-
lacion; y

f. Las demas que establezcan otras normas y dispo-
siciones reglamentarias de la Universidad.

37. Enlos casos correspondientes a estudios de nivel posgrado
sera el Comité Académico el encargado de nombrar al Jurado
Calificador para la realizaciéon de los examenes de grado. El
Jurado debera integrarse de la forma siguiente: Presidente,
Secretario(a) y un(a) Vocal; habra dos suplentes que cubriran
las ausencias.

38. El Jurado Calificador tendra las funciones siguientes:

a. Fijar, de comun acuerdo con el (la) sustentante,
el dia y la hora para la presentacion del examen
de grado;

b. Revisar con anticipacion la fecha del examen de

grado y los trabajos de titulacion que seran ob-
jeto de evaluacion y réplica;

C. Mantener coordinacion constante con el (la) Pre-
sidente del Comité Académico;
d. Organizar, junto a los demas sinodales, el exa-

men de grado con la finalidad de garantizar un
alto nivel académico;
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e. Vigilar que los examenes de grado se realicen
con las condiciones adecuadas, de acuerdo con
el protocolo de defensa del trabajo de obtencién
de grado; y

f. Las demas que establezcan otras normas y dispo-
siciones reglamentarias de la Universidad.

39. La(el) Presidente del Jurado Calificador tendra las fun-
ciones siguientes:

a. Declarar por iniciado el examen profesional o
de grado;

b. Indicar el orden en que los miembros del Jurado
replicaran al o la sustentante;

C. Moderar la participacién de las y los sinodales

y del(la) sustentante, con el objeto de que cada
integrante del Jurado tenga la oportunidad de
interrogarlo(a) y evaluarlo(a);

d. Solicitar a las y los miembros integrantes del
Jurado que deliberen en privado para definir el
resultado del examen;

e. Vigilar que el resultado del examen esté susten-
tado exclusivamente en criterios académicos; y
f. Las demas que establezcan otras normas y dispo-

siciones reglamentarias de la Universidad.
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40. El (Ia) Secretario(a) del Jurado Calificador tendrd las fun-
ciones siguientes:

a. Revisar con anticipacion la fecha del examen
profesional o de grado y los trabajos de Titu-
lacion que seran objeto de evaluacion y réplica;

b. Organizar en conjunto con cada sinodal, el exa-
men profesional o de grado, con la finalidad de
que se cumplan los propositos de este;

C. Preparar la documentacion requerida para cada
aspirante a presentar el examen profesional o de
grado;

d. Tomar protesta al(la) sustentante, en el caso de

licenciatura, en el caso de examen de posgrado,
sera el(la) representante del Departamento Aca-
démico Legal quien tome la protesta;

e. Comunicar al(la) sustentante de los resultados
de la réplica establecidos en el acta correspon-
diente, en el nivel licenciatura, y para el caso de
posgrado, la lectura del acta, debera efectuarse a
través de una persona representante del Depar-
tamento de Académico Legal, previa firma de
los(las) miembros integrantes del Jurado y de la
persona sustentante; y

f. Las demas que establezcan otras normas y dispo-
siciones reglamentarias de la Universidad.
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41. Una vez concluido el examen profesional o de grado, el
Jurado deliberard en privado y emitird alguno de los resul-
tados siguientes:

L. Aprobado con Mencién Honorifica, cuando se
cumplan las condiciones siguientes:
a) Cuando el(la) sustentante haya obtenido un
promedio general igual o mayor que nueve
punto cinco (9.5); y
b) Cuando su trabajo de Titulacién y Examen
de Réplica haya resultado, en la opinién de
todas y todos los miembros del Jurado, me-
recedor de esta distincion.
II. Aprobado por unanimidad;
III.  Aprobado por mayoria; y
IV.  Suspendido. Cuando la mayoria de las y los
miembros integrantes del Jurado emitan opinién
desfavorable.

42. La decision del Jurado Calificador sera inapelable.

43. Cuando el Jurado Calificador asi lo considere, los trabajos
de Titulaciéon podran ser recomendados para su publicacion,
con formato de libro.
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44. Cuando el Jurado Calificador haya emitido como resulta-
do la suspension del examen profesional, se podra conceder
al o la sustentante una siguiente oportunidad para que atien-
da las observaciones o sugerencias sefialadas por el propio
Jurado. Una vez atendidas y superadas las deficiencias indi-
cadas, debera programarse un nuevo examen de réplica en
un plazo no mayor a un semestre.

45. Si el(la) sustentante no logra aprobar en la siguiente opor-
tunidad, podra elegir otra opcién de titulacion, de acuerdo
con lo dispuesto en el presente instructivo.
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VII
De las comisiones de Titulacién

46. En cada unidad académica habra una Comision de Ti-
tulacion que sera la encargada de vigilar el camplimiento de
las disposiciones aplicables al procedimiento de Titulacion
y procurar su adecuado desarrollo.

47. La Comisién de Titulacion contara con un(a) Presidente,
un(a) Secretario(a) y tres Vocales, quienes permaneceran en
el cargo por un plazo maximo de cuatro aflos y no podran
ser nombrados para el periodo inmediato siguiente. El car-
go de miembro de la Comisidn sera honorifico, personal e
intransferible.

48. Las Comisiones de Titulacion deberan reunirse por lo
menos una vez al mes.
De todas las reuniones, se levantara el acta correspondiente.

49. El (1a) Presidente de la Comision de Titulacién tendra las
funciones siguientes:
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a. Convocar y presidir las reuniones de la Comi-

sion;

b. Autorizar los documentos que emita la Comi-
sion;

C. Supervisar y participar en la aplicacion de los

examenes profesionales;

d. Recibir del Jurado Calificador los resultados ob-
tenidos en los examenes profesionales y demas
documentacion relativa al procedimiento de

e. titulacion; y

f. Las demas que establezcan otras normas y dispo-
siciones reglamentarias de la Universidad.

50. El (Ia) Secretario(a) de la Comision de Titulacion tendra
las funciones siguientes:

a. Mantener actualizado el libro de pasantes au-
torizado por la Secretaria General, asi como el
registro de Proyectos de Tesis, solicitudes para
examenes, asesores designados, etcétera;

b. Presentar a la Comision de Titulacion los asuntos
que vayan a ser analizados;

C. Firmar, junto con la (el) Presidente, toda la do-
cumentacion de la Comision;

d. Comunicar alos (las) interesados (as) los acuer-
dos de la Comisidn;

e. Llevar el libro de actas en el que se registren las
reuniones y acuerdos de la Comisién; y

f. Las demas que establezcan otras normas y dispo-

siciones reglamentarias de la Universidad.
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51. Los acuerdos de la Comisién de Titulacion se tomaran
por consenso.

52. La Comision de Titulacion tendra las funciones siguientes:

a. Mantener una estrecha comunicacion con los
(las) alumnos(as) y pasantes proximos a la ti-
tulacion;

b. Coadyuvar a mantener un adecuado nivel de efi-
ciencia terminal;

C. Formar y mantener un cuerpo de asesores(as),

tutores(as) o directores(as) de tesis que corres-
pondan a las diferentes opciones de titulacion;

d. Garantizar una adecuada formacion teérico-
metodoldgica del cuerpo de asesores de tesis;
e. Mantener un programa permanente de actuali-

zacion tedrica y metodoldgica para asesores(as),
tutores(as) o directores(as) de tesis;

f. Asignar asesores(as), tutores(as) o directores(as)
de tesis por cada trabajo de titulaciéon aprobado,
o evaluar y, en su caso, registrar el propuesto por
el aspirante a titularse;

g. Comunicar formalmente a los asesores(as),
tutores(as) o directores(as) de tesis, su designa-
cion;

h. Mantener informados a los (las) interesados(as)

sobre los plazos, condiciones, opciones y proce-
dimientos de titulacion;
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Convocar, inscribir y dar seguimiento a los pro-
gramas de titulacion, a partir de las opciones y
procedimientos que marque la normatividad
universitaria;

Recibir, revisar y resolver solicitudes de aspiran-
tes a iniciar su procedimiento de titulacion;
Vigilar que los contenidos tematicos de los exa-
menes generales de conocimiento contemplen
los topicos fundamentales de cada area seleccio-
nada y que garanticen la adecuada presentacion,
desarrollo, coherencia, profundidad y su aplica-
cién practica;

Difundir oportunamente los procedimientos que
deberan seguir los (las) pasantes que opten por
presentar Examen General de Conocimiento (in-
terno o externo);

Designar a los (las) integrantes del Jurado Cali-
ficador para la aplicacion de los exdmenes pro-
fesionales;

Organizar los actos académicos protocolarios
que formen parte del procedimiento de titula-
cion;

Determinar los criterios de evaluacion y segui-
miento del procedimiento de titulacion;
Elaborar y mantener actualizado un catélogo de
posibles temas de investigacion que seran prio-
ritarios para el desarrollo de la investigacion en
la Universidad;
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Evaluar los documentos y trabajos de los pasan-
tes que participan en proyectos de investigacion
y que optan por esta opcion de titulacion;
Evaluar y expedir dictdimenes favorables sobre
los trabajos de titulacién que alcancen los mejo-
res niveles de calidad;

Procurar resultados académicos 6ptimos para
cada opcidn de titulacidn;

Otorgar dictamenes de conclusion a los trabajos
de titulacion que han sido aprobados;

Realizar estudios periddicos de eficiencia termi-
nal y de seguimiento a pasantes; y

Las demas que sean afines.
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VIII
Requisitos adicionales para la Titulacién
y expedicion del diploma de especialidad
y obtencion de grados de estudio

53. Ademas de los requisitos que establece el Reglamento Es-
colar para obtener el Titulo profesional, Diploma y Grado,
la parte interesada deberd presentar ante el Departamento
Académico Legal de Secretaria General, la documentacion
siguiente:

a. Certificado total de los estudios cursados (origi-
nal y copia ambos lados, tamafio carta) original
para cotejo;

b. Para los estudios de nivel técnico, técnico(a)
superior universitario(a) y nivel licenciatura,
debera presentarse la constancia que contenga:
opcion de titulacion, registro en el libro de egre-
sados y fecha de terminacion de estudios (carta
dictamen) en hoja membretada con firmas y sello
original, expedida por la Comision de Titulacion
de la unidad académica a la que pertenece;

C. Para los estudios de nivel posgrado debera pre-
sentarse constancia que contenga: registro en el
libro de egresados y fecha de terminacion de es-
tudios (carta dictamen) en hoja membretada con
firmas y sello original, expedida por el Comité
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Académico de la unidad académica a la que per-
tenece;
Para los estudios de nivel técnico, técnico(a) su-
perior universitario(a) y nivel licenciatura, debe-
ra presentarse la Carta de Liberacion del Servicio
Social expedida por la autoridad correspondien-
te, la cual no debe presentar errores de nombre
o carrera, fecha de emisién, sin enmendaduras,
o tachaduras, etcétera, su vigencia no debera ser
mayor al plazo establecido en el apartado 11, nu-
meral 6 de este instructivo, de haber cambio re-
ciente de directivos en las unidades académicas,
las cartas mayores a seis (6) meses que contengan
la firma del titular de la Direccién General del
Servicio Social en turno y cuenten con el visto
bueno de el(la) director actual de la unidad aca-
démica, seran aceptadas;
Recibo de pago oficial por la cantidad que esti-
pule el Reglamento Especial de Pagos e Ingresos
Propios, en Caja General o en cuenta bancaria
autorizada por la Secretaria de Administracion y
Finanzas dela Universidad Auténoma de Sinaloa;
Acta de nacimiento (original y copia ambos la-
dos, no manuscrita, en formato digital, tamafo
carta) original para cotejo;
Copia de la curp (formato actual).
Certificado de estudios de:
a) Nivel técnico: Secundaria (original y copia
ambos lados) y constancia de autenticidad;
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b) Niveles técnico(a) superior universitario(a):
Bachillerato (original y copia ambos lados,
si no es UAs, deberd contener carta de Au-
TENTICIDAD de la Unidad Académica de
procedencia y si no es federal estar LEGA-
LIZADO);

c) Posgrado:

i)  Especialidad: debera presentar certi-
ficado de licenciatura y cédula profe-
sional federal;

ii)  Maestria: debera presentar certificado
de licenciatura y cédula profesional
federal; y

iii) Doctorado: presentar certificado de
licenciatura y de maestria con la cedu-
la profesional federal correspondiente
para cada nivel de estudios.

Para el caso de nivel de estudios de especialidad,

debera presentarse Acta de Examen de Especia-

lidad, expedida por la Institucion que lo aplica
en original y copia;

Para el caso de nivel de estudios de Posgrado,

debera presentar Certificacion de Acta de Exa-

men de Posgrado expedida por la Direccién de

Académico Legal de Secretaria General, en ori-

ginal y copia;

Dos fotografias en tamano Titulo, blanco y ne-

gro, fondo blanco, vestimenta formal de traje,

enfermeras deberdn traer cofia y capa de acuerdo
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con el nivel que corresponda, enfermeros, filipi-
na blanca y caracteristicas requeridas;
Constancia de no adeudo del Sistema Bibliote-
cario con una vigencia de 6o dias naturales; y
Las demas que establezcan otras normas y dispo-
siciones reglamentarias de la Universidad.



IX
Procedimiento de titulacion

54. Para obtener el titulo profesional o grado académico de-
bera requerirse:

a. Aprobar todos los créditos que integran el plan
de estudios correspondiente;
b. Cumplir con los requisitos establecidos en el

modelo académico del nivel correspondiente; el
Reglamento Escolar, Reglamento de Posgrado;
Reglamento Interno de la unidad académica;

C. No tener adeudos, tanto en la escuela o facultad,
como en la Universidad;

d. Cubrir los pagos que al efecto se sefialen, tanto en
la escuela o facultad, como en la Universidad; y

e. Cumplir con los demas requisitos administrati-
vos que establezca el Departamento Académico
Legal.

55. El plazo para que la Comisién de Titulacion entregue al
(la) interesado (a) la Carta de Autorizacion para las opciones
de titulacion establecidas en el presente instructivo sera de
treinta dias naturales como maximo.
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56. El procedimiento de titulacion sera el siguiente:

a. La instancia responsable de convocar y desarro-
llar el procedimiento de titulacién en cada uni-
dad académica sera la Comision de Titulacion;

b. Los (las) alumnos(as) o pasantes de carreras que
se ajusten a los términos y requisitos que indique
cada convocatoria que esa Comision publique,
con base en el presente instructivo, podran ins-
cribirse en alguna de las opciones de titulacion;

C. Una vez autorizada la modalidad de titulacién
seleccionada, el(la) pasante debera gestionar su
registro en el libro de registro de egresados de la
unidad académica;

d. Presentar solicitud elaborada segun el formato
establecido ante ventanilla; anexando al expe-
diente los requisitos correspondientes al nivel
solicitado, de acuerdo con el apartado viir de
este instructivo;

e. El plazo para la entrega del documento de cer-
tificacion profesional impreso (titulo, diploma
o grado), sera de hasta 20 (veinte) dias habiles,
a partir de la revision y aprobacion de todos los
documentos requeridos;

f. Concluido el proceso, debera generarse dentro
de un plazo de veinte (20) dias habiles, la certi-
ficacion electronica que contendra el titulo que
el (la) alumno(a) a través de su usuario y contra-
sefia puede obtener en la plataforma: dse.uasnet.
mx/alumnos.
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X
Reposicion de titulo, diploma y grado

57. En concordancia con el acuerdo No. 372 del H. Consejo
Universitario de sesion celebrada el 9 de abril de 2014, a través
del cual se aprueban los «Lineamientos para la Reposicion
de Titulos y/o Grados Académicos de la Universidad Autd-
noma de Sinaloa», los egresados podran realizar el tramite
de reposicion de Titulo, Diploma o Grado, cumpliendo con
los siguientes:

Requisitos:
1. Llenado de Solicitud;
2. Motivo de Solicitud:

a) Deterioro parcial:
Necesario presentar el titulo (o fraccién) del
original.
b) Deterioro Total, Extravio y/o pérdida:
i) Presentar documento donde consta su
denuncia ante el Ministerio Publico.
ii)  Que contenga todos los datos correc-
tos del titulo original, autoridades que
firman, fecha de emisidn, registro,
foja y fecha de registro.
¢) Modificacion de datos personales:
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d)

Debera acreditar el motivo del cambio me-
diante copia certificada de la resolucién ju-
dicial, que justifica esta accion.
Modificaciéon Administrativa:

Se realizara previo cotejo a expediente ins-
titucional, para justificar esta accion.
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Transitorios

Primero

El presente reglamento entrard en vigor a partir del dia si-
guiente de su aprobacion por el Honorable Consejo Univer-
sitario de la Universidad Autonoma de Sinaloa, mediante el
acuerdo numero 439 en sesion celebrada el dia 5 de mayo de
2023, en la Ciudad de Culiacan Rosales, Sinaloa.

Segundo

Se abroga el Instructivo de Titulacion aprobado el 2 de abril
de 2009 por acuerdo nimero 1126 del H. Consejo Univer-
sitario.

Tercero

Las Comisiones de Titulacion a las que hace referencia el
presente instructivo deberan ser nombradas en un plazo
maximo de sesenta dias naturales contados a partir de su
publicacion.
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Cuarto

Los (las) estudiantes que cierren carrera en el Ciclo Escolar
2022-2023 que aun no hayan realizado el proceso de titula-
cidén se apegaran al anterior Instructivo de Titulacion, apro-
bado en fecha 2 de abril de 2009 por acuerdo niimero 1126
del H. Consejo Universitario.



La edicién del Instructivo para el Tramite
de Certificacion Profesional
(expedicion de titulos, diplomas y grados)
de la Universidad Auténoma de Sinaloa
estuvo al cuidado de la Direccién de Editorial,
ubicada en Burdcratas 274-3,
colonia Burdcrata,

Culiacén, Sinaloa. C. P. 80030.








